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Anbefalinger

Ved klarggring til nyt skolear vil vi anbefale fglgende raekkefglge
Kravspecifikation — Hvilken mulighed kan jeg bruge - Side 4
Opryk alle elever til nyt klassetrin — Side 10

Tilret klasse-/gruppenavne - Side 14

Slette klasse-/gruppenavne der har forladt skolen - Side 16
Oprettelse af nye elever i nye klasse/grupper i Excel — Side 18
Oprettelse af nye elever i nye klasse/grupper — Google Sheets - Side 27
Oprettelse af nye elever i nye klasse/grupper — Manuelt - Side 37
Tilfgj nye elever til klasserne - Side 37

Flytte elever til andre klasser - Side 49

10 Oprykning af trinn og klasse ved brug af regneark — Side 55
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Kravspecifikation



Oprulning af elever til nyt skolear

1.Klik pa ” Administrasjon”

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

2. Klik pa ” Deltakere”

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE




3.Klik pa
” De tre prikker”

Oprulning af elever til nyt skolear

Klasse Administrasjon

< Administrasjon

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere

T0A 24

10B 24
1A 24
B 24
2A 24

2B 24

[m]]

I4

I

»

Ry skolen




Oprulning af elever til nyt skolear

Klasse Administrasjon _ Ry skolen

< Administrasjon
3.Klik pa

” Pilen ud for kIassen”\

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ﬁ & i A
10A 24
10 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24




3.Klik pa
” De tre prikker ved en elev”

Oprulning af elever til nyt skolear

Berit Hansen

Britt Bendtsen

Gina Gertsen

Gitte Gerhartsen

e0462310-772d-4¢18-96d3-4e38ab078d5¢

e9a8d439-0b59-4b62-ad4a-a428bd&7dfbl

aa13366d-eeb5-4a84-2947-df461cf66534

c93be67c-a8a5-4d57-98e5-0af7d1921ed2

see

*ee

see

aae



Oprulning af elever til nyt skolear

Nedenstaende skal veaere
geldende for alle klasser —"

Berit Hansen e0462310-779d-4c18-96d3-4e38ab078d5¢ 2

1.Klik pa
” Rediger”

Klassens trin

Klassens betegnelse S

Hansen

Trinn
2

:

Hvis der skal laves oprykning af
"trinn” og "klasse”, sa ga til o
side 10(naeste side) gn

Jente v

:

Bilde

Deltaker-id

Hvis ovenstaende ikke er
geeldende, hvor der er valgt
bogstaver eller fgdselsar under
"Trinn” vaelges nedenstaende
Igsning

Tilretning af trinn og klasse
ved brug af regneark, ga til
side 62




Oprulning af elever til nyt skolar

10



1.Klik pa ” Administrasjon”

2. Klik pa ” Deltakere”

Oprulning af elever til nyt skolear

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

11



Oprulning af elever til nyt skolear

Lk Administrasjon _ Ry skolen

< Administrasjon
3.Klik pa ” Opprulning av

deltakergrupper” 4

-~ DELTAKERE

A
Deltakergruppe Antall deltakere —— &3

10A 24
10B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24

12




Oprulning af elever til nyt skolear

Administrasjon _ Ry skolen

« Administrasjon

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ﬁ & i
Ved godkendelse vil 10A (= -
oprykkes til 11A oA 7T P > - TA

10B 24 — 11B
1Avil oprykkestil2a AT . PN

1B 24 — 2B

13




Oprulning af elever til nyt skolear

Administrasjon _ Ry skolen

Hvis du gnsker at sendre
navnet pa gruppen til det
kommende skolear, kan du

« Administrasjon

DELTAKERE

redigere navnet her.

7/

1/
a
I
Ieb

~ Deltakergruppe Antall deltakere

oA _ 24 — TIA
108 T2 — 1B
=
\\
\\
1A 26 —M2A
B 24 — 2B

14




Oprulning af elever til nyt skolear

« Administrasjon

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere
[<]=] 24 — /B
7A 24 — BA

Klik ”“Utfgre” for at oprulle alle

klasser med a&ndringerne til

5 '~ 7B 24 — 8B

nyt skolear S
8A \'\\ 23 — 9A
8B 20 \'\.\ — 9B
94 21 — 10A -
9B 2 — 10B Tl

'~
h - Anler

15




Efter oprulning er 9A blevet til
10A

10A er blevet til 11A. Klassen
er ikke lzengere pa skolen og
skal derfor fjernes.

104

10B

1A

Oprulning af elever til nyt skolear

Sletning af klasser/gruppe

21

21

24

1. Klik pa de tre prikker

nB

24

16



Efter oprulning er 9A blevet til
10A

10A er blevet til 11A. Klassen
er ikke lzengere pa skolen og
skal derfor fjernes.

104

10B

1A

Oprulning af elever til nyt skolear

Sletning af klasser/gruppe

21

21

24

2. Klik pa "Slet”

3. Klik “Ok”

nB

24

17

fm
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Opload af nye elever - Excel

Brug af Excel til opload

ID

Her skrives et unikt ID pa
eleven. Brug gerne Feide-Id pa
eleven

Aben et Excel- ark og indskriv fglgende

Fornavn
Her skrives elevens fornavn Eksempel
Efternavn A B c D E F G
Her skrives elevens efternavn 1 |ld Fomawn  Etternavn Kjen Trinn Klasse

2 Anne Jensen  jente 11A
Kjon 3 Birger ~ Bentsen Gutt 11A
Her skrives elevens kgn — 4

Jente/Gutt
Trinn
Her skrives elevens trinn

Klasse
Her skrives elevens klassenavn

Det er muligt at oploade flere
klasser ved brug af samme ark 19




Opload af nye elever - Excel

Gem filen

Brug af Excel til opload

1\ = G: > Feellesdrev > SV-ALLE > 07 KLT UDV > 1.Tests > Bruger og deltager til test
| Alle deltagere som skabelon1A_1B |

Vaelg et filnavn(eksempel) ] | © e

Excel-projektmappe (*xlsx)

Excel-projektmappe med aktive makroer (*xlsm)
Bineer Excel-projektmappe (*.xlsb)
Excel 97-2003-projektmappe (*xls)

Veelg filtype. Her skal vaelges

[l CSV UTF-8 (kommasepareret) ( ng
7| XML-data (*xmI)
CSV UTF'8. Webside i én fil (*.mht, *mhtml)
Webside (*.htm, *.html)
Det skal vaere UTF 8, da man SRR, ]
el Iers fé r proble mer med /E ¢ Excel-skabelon med aktive makroer (*xltm)
~ Z Excel 97-2003-skabelon (*xIt)
O g A Tekst (tabulatorsepareret) (*.txt) ]

Unicode-tekst (*.tt)

XML-regneark 2003 (*xml)

Microsoft Excel 5.0/95-projektmappe (*xds)
CSV (semikolonsepareret) (*.csv)
Formateret tekst (mellemrumssepareret) (*.prn)
Tekst (Macintosh) (*.txt)

Tekst (MS-DOS) (*.txt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF-format (*.dif)

SYLK (Symbolic Link) (*.slk)
Excel-tilfgjelsesprogram (*xlam)

Excel 97-2003-tilfgjelsesprogram (*xla)
PDF (*.pdf)

XPS-dokument (*xps)

20




Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Excel til opload

Klasse
Undersgkelser

1.Klik p@ ” Administrasjon”

Undersgkelser
2. Klik pa ” Deltakere”

Klasse Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE




Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Excel til opload

< Administrasjon

3.Klik pa ” Importér deltakere”




Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Excel til opload

4.Klik pa” A"

Trykk her eller dra dokumentet ind i dette omradet

23




Brug af Excel til opload

5. Velg filen som du tidligere
gemte

Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

“ Fasllesdrev » SV-ALLE » OTELTUDV » 1.Tests > Bruger og deltager til test b

pe

Mavn
Alle deltagere som skabelen til trivsel test...
Alle deltagere som skabelon, NO
Alle deltagere som skabelen14_1B

Mo_Alle deltagere som skabelon14_1B

&Endringsdato

20-04-2022 09:14
23-09-2021 10:46
17-06-2022 12:20

17-06-2022 12:22

Type

Microsoft Excel-fil...

Microsoft Excel-fil...

Microsoft Excel-fil...

Microsoft Excel-fil...

&} £ SegiBruger og deltager til t...

Sterrelse

17 KB

16 KB

2KB

2KB

m @

24



Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Excel til opload

Deltakere klar til import

6. Tjek at der ”v” ud for alle
[ Annelise Andersen 1A 1 Pige
L
. » » N Annesofie Jensen 1A 1 Pige
7. klik “Importer deltakere

v Bjern Berntsen 1A 1 Dreng
v Bjorn Iver Stoltenberg 1A 1 Dreng

N amilla Kristiansen 1A 1 Pige

N Celine Clausen 1A 1 Pige

v Celine Torgeirsen 1A 1 Pige
N Dennis Danielsen 1A 1 Dreng
g Dennis Jensen 1A 1 Dreng

LASTA NED MAL v Annuller og lukk

25




Opload af nye elever - Excel

Opload af elever i klassetrivsel

<« Administrasjon

Brug af Excel til opload

De nye klasser er nu oploadet

og er klar til brug




Google Sheets

27



Opload af nye elever — Google - Sheets

Brug af Brug af Google Sheets

Aben et Sheets- ark og indskriv fglgende

ID

Her skrives et unikt ID pa
eleven. Brug gerne Feide-Id pa
eleven

Fornavn
Her skrives elevens fornavn

Eksempel

Etternavn
Her skrives elevens etternavn I A B c D . E E

Kjon 1 Id Fornavn Etternavn Kjan Trinn Klasse
Her skrives elevens kgn —
Jente/Gutt

%]

Anne Jensen jente 1T 1A
Birger Bentsen Gutt 1 1A

%]

I

Trinn
Her skrives elevens trinn

Klasse
Her skrives elevens klassenavn

Det er muligt at oploade flere
klasser ved brug af samme ark 28




Opload af nye elever — Google - Sheets

Omdgab filen

& Mit drev - Google Drev X Omdgh - Google Shex
¢« —» C & docsgoogle.com/spreadsheets/d/1hqPUr
Brug af Brug af Google Sheets @ cm TESTCRM M Ind & Drev (M STABS (M D§

Omdeb ¥ &
Fil Rediger Se Indsat Formatér Data Veerk

1.Klik pa "Fil” @ Ny .

B7 3 Abn Ctrl+0
) Importér b
1 Id
. . ” ) IO Lav en kopi
2.Klik pa "Omdgb -
4 2F Del -
’ & Mail >
6
3 V | 7 & Download >
8
- Ve g et navn . 9 Godkendelser
10 TS
1 2~ Omdeb
12
- Flyt
14 (& Foj genvej til Drev
15
. ] Flyt til papirkurven
17
18 €9 Versionshistorik >
;: Ger tilgaengeligt offline
21
= @ Info

+ $0t Indstillinper

@ 2 elever - Ark1 (2).csv ~ @ 2 elever - Ark1 (1).cs|

29




Opload af nye elever — Google - Sheets

Download filen

Nye_klasser ¢ e

Fil Rediger Se Indseet Formatér Data Veerktojer Udvidelser Hjeaelp  Sidste rediq
Brug af Brug af Google Sheets

e Ny fil > Standard (.. ~ 10 ~ B I &
Al 3 Abn Ctrl+0
. o . . D E F
1.Klik pa "Fil” [ Importér

D Lav en kopi

2.Klik pa "Download”

2%+ Del >

B9 Mail >

4, Download >

£ Godkendelser

3. Veelg” Kommaseparerede Microsoft Excel (.xIsx)

veerdier(.csv)

mmu/o\mpmm—n

OpenDocument (.ods)

~t— * omdab PDF (.pdf)

4. Veer opmaerksom pa hvor
filen er gemt efter download. 13 Flyt

Webside (.html)

Den skal bruges senere. 14 & Foj genvej til Drev Kommaseparerede veerdier (.csv)

Filen placeres ofte i mappen . @ Flyt til papirkurven Tabulatorseparerede veerdier (.tsv)

"Overfgrsel” eller ” Download”

30




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets

1.Klik pa ” Administrasjon”

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

2. Klik pa ” Deltakere”

Klasse Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

31




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets

3.Klik pa ” Importér deltakere”

< Administrasjon

32




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets

4.Klik pa” A"

Trykk her eller dra dokumentet ind i dette omradet

33




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets

5. Velg filen som du tidligere

downloadede “ Fasllesdrev » SV-ALLE » OTELTUDV » 1.Tests > Bruger og deltager til test w &} £ SegiBruger og deltager til t...
pe =~ I @
Mavn - &Endringsdato Type Sterrelse
Alle deltagere som skabelon til trivsel test..,  20-04-2022 08:14 Microsoft Excel-fil... 17 KB
Alle deltagere som skabelon, NO 23-09-2021 10:46 Microsoft Excel-fil... 16 KB
Alle deltagere som skabelen14_1B 17-06-2022 12:20 Microsoft Excel-fil... 2 KB
Mo_Alle deltagere som skabelon14_1B 17-06-2022 12:22 Microsoft Excel-fil... 2 KB

34




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets

Deltakere klar til import

6 T. k t d ”,n d f II Navn Klasse Trinn Kjgnn
. ljekataer v udrior alle
(g Annelise Andersen 1A 1 Pige
L
. ” ” v Annesofie Jensen 1A 1 Pige
7. klik “Importer deltakere
g Bjorn Berntsen 1A 1 Dreng
Ve Bjorn Iver Stoltenberg 1A 1 Dreng
v arnilla Kristiansen 1A 1 Pige
N Celine Clausen 1A 1 Pige
N Celine Torgeirsen 1A 1 Pige
Ve Dennis Danielsen 1A 1 Dreng
v Dennis Jensen 1A 1 Dreng

LASTA NED MAL ~ Annuller og lukk

35




Opload af nye elever — Google - Sheets

Opload af elever i klassetrivsel

Brug af Brug af Google Sheets
<« Administrasjon

De nye klasser er nu oploadet
og er klar til brug




Manuel oprettelse i Klassetrivsel
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Manuel oprettelse i
Klassetrivsel

1.Klik pa ” Administrasjon”

2. Klik pa ” Deltakere”

Manuel oprettelse i Klassetrivsel

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

38



Manuel oprettelse i Klassetrivsel

Manuel oprettelse i
Klassetrivsel

Lk Administrasjon _ Ry skolen

] < Administrasjon
3.Klik pa "Opprett deltaker”

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ﬁ & i A
10A 24
0B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24

39




Manuel oprettelse i Klassetrivsel

Mane opretelse: Manuel oprettelse i Klassetrivsel

Klassetrivsel

Fornavn
Her skrives elevens fornavn

« Administrasjon
Efternavn

Her skrives elevens etternavn

DELTAKERE

Kjon

Bt e n (D

Fornavn Etternavn Trinn | Kjgnn v|

Her skrives elevens kgn —
Jente/Gutt

Trinn
Her skrives elevens trinn

« Administrasjon

Klasse

Her skrives elevens klasse ——

Nielsen




Manuel oprettelse i Klassetrivsel

: « Administrasjon
Manuel oprettelse i

Klassetrivsel
DELTAKERE

Klik pa ” Opprett”

Peter Nielsen la 1

Deltageren(Peter) er oprettet

< Administrasjon

DELTAKERE

Tryk ”F5” for at eleven bliver
oDdaterEt ! klasseIISten Fornawvn Etternavn Klasse Trinn

Laget deltakere

peter Nielsen 1a 1 I

41



”Mathilde” er oprettet pa
samme “Trinn” som Peter

"Mathilde” er oprettet i
samme “Klasse” som Peter

Tryk ”F5” for at eleve bliver
opdateret i klasselisten

Manuel oprettelse i Klassetrivsel

¢« Administrasjon

DELTAKERE

0 & o & (D
Fornavn Etternavn Klasse Trinn OPPRETT

Laget deltakere

Peter Nielsen

Lag ]

Mathilde Pedersen

42



Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

43



Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

Tilfgjelse af ny elev i
gruppe/klasse

Klasse
Undersgkelser

1.Klik pa ” Administrasjon”

Undersgkelser
2. Klik pa ” Deltakere”

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

44




Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

Tilfgjelse af ny elev i
gruppe/klasse

Klasse Administrasjon

< Administrasjon

3.Klik pa ” Opprett deltaker”

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ﬁ & i A
10A 24
0B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24

45




Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

Tilfgjelse af ny elev i
gruppe/klasse

« Administrasjon Eksempel

3.Klik pa ” Opprett deltaker”

DELTAKERE

46




Tilfgjelse af ny elev i
gruppe/klasse

Eksempel

Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

« Administrasjon

DELTAKERE

Fornavn Etternavn Klasse

« Administrasjon

DELTAKERE

Peter Nielsen la

Trinn

47



Tilfgjelse af ny elev i gruppe/klasse

Tilfgjelse af ny elev i
gruppe/klasse « Administrasjon

Klik pa ” Opprett”

DELTAKERE

Nielsen

Eleven(Peter) er oprettet ¢ Administrasjon

DELTAKERE

g & & =2

Fornavn Etternavn Klasse Trinn
Tryk ”"F5” for at eleven bliver

opdateret i klasselisten

Laget deltakere

Peter Nielsen 1a 1 2 |

I j 48




Flytte elev til anden gruppe/klasse

49



Flytte elev til anden
gruppe/klasse

1.Klik pa ” Administrasjon”

2. Klik pa ” Deltakere”

Flytte elev til anden gruppe/klasse

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

50



Flytte elev til anden gruppe/klasse

Flytte elev til anden
gruppe/klasse

Lk Administrasjon _ Ry skolen

< Administrasjon

3.Klik pa pilen ud for klassen

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ﬁ & i A
10A 24
0B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24

51




Flytte elev til anden
gruppe/klasse

3.Klik pa de tre prikker ud for
eleven

Alma Dam

Brian Berntsen

Asger Skov

Aya Enevoldsen

Flytte elev til anden gruppe/klasse

d33df794-4fda-4357-9e59-35e1127cche8
TcOeefce-b3f2-41b9-9220-682e72179331
47c5ebl2-936a-4310-8¢1d-2d631200aad5

ea715606-8195-4306-8557-b3551ae98360
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Flytte elev til anden gruppe/klasse

Flytte elev til anden
gruppe/klasse

3 . KI i k pé Red ige r Administration _ Skolevisioner, Ry afd. (Clear),

« Administration

DELTAGERE

Argang Billede

Anders Frederiksen 10cc34a3-0728-4c63-8e2c-dead69dfbacs 8

W s

Slet Rediger

Brian Berntsen 7cOeefce-b3f2-41b9-9e20-e82e7e17933] 8

Bruno Berntsen 796e9eda-ff30-408c-aacf-47b0c16b8def 8

53



Flytte elev til anden gruppe/klasse

Flytte elev til anden Eksempel
gruppe/klasse Rediger deltager P
Vealg hvilken argang, hvor i
eleven skal flyttes til. Eftemavn
Berntsen
Argang
\> 8
Skriv navnet pa klassen hvortil > %
eleven skal flyttes. - s
Klik pa ”Lagre”
>  Lacee Annuller
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Oprykning af trinn og klasse ved brug af
regneark

55



1.Klik pa ” Administrasjon”

2. Klik pa ” Deltakere”

Oprulning af elever til nyt skolear

Klasse
Undersgkelser

Undersgkelser

Administrasjon

« Administrasjon

DELTAKERE

56



Fjern de klasser, der ikke
laengere er pa skolen og derfor
skal fjernes.

104

10B

1A

Oprulning af elever til nyt skolear

Sletning af klasser/gruppe

21

21

24

1. Klik pa de tre prikker

nB

24

57



Oprulning af elever til nyt skolear

Sletning af klasser/gruppe

2. Klik p3 ”Slet”

21

3. Klik "Ok”
108 21
1A 24 i
set
1B 24

58




Oprulning af elever til nyt skolear

Klasse Administrasjon _ Ry skolen

< Administrasjon
3.Klik pa

” Eksportér deltakere” ¥

DELTAKERE

Deltakergruppe Antall deltakere ‘E—'}& i A
10A 24
0B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24
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4 Klik pd
” Eksportér ny deltakerliste”

Oprulning af elever til nyt skolear

Eksport af deltakere

Liste over tidligere exporter

OO 13. september 2021, 18:37

Luklk

60



5.Veelg seneste fil (se dato)

Vaer opmaerksom pa hvor filen
er gemt efter download. Den
skal bruges senere.

Filen placeres ofte i mappen
"Overfgrsel” eller ” Download”

Oprulning af elever til nyt skolear

Eksport af deltakere

Liste over tidligere exporter

O 8.august 2022,11:06

O 13.september 2021, 18:37

Lukk

»
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Oprulning af elever til nyt skolear

Lk Administrasjon _ Ry skolen

< Administrasjon
3.Klik pa ” Opprulning av

deltakergrupper” 4

-~ DELTAKERE

A
Deltakergruppe Antall deltakere —— &3

10A 24
10B 24
1A 24
B 24
2A 24
2B 24

62




Oprulning af elever til nyt skolear

& google - Google-segning x + 4 — X
& > C @ google.com/search?q=googledsxsri=ALiCzsatQnoinhCipYgdpgSCXRvkLMy6tw3A1659951504863 8 =kNnw's2VNOemcBPisWt2As&ved=0ahUKEwjNnaqe-bbSAhXNVIEDHYtSC7sQ4dUDC.. Q@ 12 ¢ & # 0O ‘9

@ Cm [B TESTCRM M Ind & Drev (M STABS LM DS (M Mest € URL () Ghost [ Data [@ Clear [@ Trivsel [B DemoDK [ DemoNo [E] No-Test [ Feid-test [ Demositeb [ NO4-Test Testkoder [3] Kalender »

Google google X m 3§ Q © @ @

6. Aben et Google Sheets

Q, Alle [ Billeder @ Maps [ Videcer ¢? Shopping i Mere Veerktoejer
Ca. 25.270.000.000 resunater-t8-50-saluinder’ ‘a 6
Konto Gmail Drev
https:/fwww.google.dk» ...
Google i E a
S3dan fungerer Google Sogning - Hjalp Send fesdback. AlleBilleder - Log ind. Google. Goog le < =
RAPPORTER DETTE. ANNULLER. OK. SLET. Markt tema: Fra. ) Docs Sheets Slides
Virksomhed
Google Earth
Opret historier og kort. With creation tools, you can draw on the map, .. | E . a
Flere resultater fra google.dk » Google Inc. er en amerikansk software- og It- Kalender Chat Meet
virksomhed. Virksomheden er iszer kendt for sin
hitps /i google com » Intl s drive s@gemaskine pa intemettet "Google". Segemaskil

o B

Currents Sites

. . . . er i dag den storste segemaskine pa intemettet.
Personlig lagerplads i skyen og platform il fildeling - Google Googles forreningsomrader spander vidt og der Analyse

Fa flere oplysninger om Google Drevs platform fil fildeling, som giver adgang til personlig, sikker tilbydes en reekke It- og softwareservices. Wikipec
lagerplads i skyen, sa du kan dele indhold med andre

Administrerende direkter: Sundar Pichai (2. okt

2015—) Populert
httpsz/fsupport.goocgle.com » accounts «

Hjzelp til Google-konto
Populzre artikler - Administrer din Google-konto - Kontogendannelse - Kontosikkerhed -
Privatlivsindstillinger for kontoen - Las et problem - Flere oplysninger om

Hovedkvarter: Mountain View, Californien, USA

Grundlagt: 4. september 1998, Menlo Park,
Californien, USA

Antal ansatte: 57.148
hitps:/ftranslate.google.com» ... = Stiftere: Larry Page, Sergej Brin
Google Oversast Moderselskab: Alphabet Inc.

htlps:;’irrlya:caunt.guugIe‘corru'?ut'n_suurce:OGB&tab:wk&ulm_medium:;pp 2jeblik ord, s=tninger og websider mellem engelsk og Datterselskaber: YouTube, Google LLC, Firebase,




Valg et tomt ark

Opret et nyt regneark

+

Tom

Q. Segning

Oprulning af elever til nyt skolear

Ugentlig timespecifika...

Faktura

Udgiftsrapport

Skabelongalleri

Bl .

Gantt-diagram
af Smartsheet

Huskeliste
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Oprulning af elever til nyt skolear

Unavngivet regneark - Google & X + 4 - =
& > C & docs.google.com/spreadsheets/d/1) SZudrdadsQbFUzdBD37f0mCKDTI-O7elbxOB-0fUk/edit#gid=0 = w Oon 0O @ :
@ cm [@ TESTCRM M Ind & Drev LM STABS LW DS i Meet @ URL () Ghost [ Data [ Clear [@ Trivsel [E DemoDK [ Demoho [ No-Test [ Feid-test [R] Demositen [ NO4-Test Testkodsr  [3] Kalender »
Unavngivet regneark ¥ B - @
Fil Rediger Se Indsset Formatér Data Veerkisjer Udvidelser Hjaelp h
B Nyfil » Standard(. ~ 10 ~ B I S A % H E-1l-|%-%s o @M ¥V~ 3~ ~
. o n” 17 =
1. Klik pa Fil cie 3 Abn ctriho
. D E F [ H 1 J K L M N o
O importér 4 O
1
2 D Laven kopi
£ @
d o N ”n
2. Klik pa “Importer s | s pel .
5
s Mail > [2]
’ 4 Download -
: ?
9 Godkendelser
10
i ¢ Omdeb
12
= Flyt til papirkurven +
14
15 Versionshistorik >

Gar tilgeengeligt offline

19 Info

- 8 Indstillinger

21

22

3 & Udskriv Ctrl+P




1. Klik pa ” Opload

2. Veelg filen du gemte
tidligere

Importer fil

Mit drey

Oprulning af elever til nyt skolear

Delt med mig Feellesdrev Seneste Upload

Traek en fil hertil

Eller...

Veelg en fil fra din enhed

Annuller
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1.Klik pa ” Find automatisk”

2.Klik pa ” Tilpasset”

3. Indtast 7 ; ” i feltet

4. Klik "Importér data”

Oprulning af elever til nyt skolear

Importer fil

Fil

participant-export-Ry skolen-2022-08-08T09_06_39Z (1).csv
Placering for importerede data ~ Separatortype .

Erstat regneark - Find automatisk -

til tal, datoer og formularer

Importér data Annuller

Konverter

skolen-2022-08-08T09_06_39Z (1).csv

Placering for importerede data Se ortype Tilpasset separator

- Tilpasset - ;

til tal, datoer og formularer

Importér data Annuller

Konverter t&

Importer fil X

Importer fil

Fil

participant-export-Ry skolen-2022-08-08T09_06_39Z (1).csv
Placering for importerede data Separatortype

Erstat regneark - Find automatisk

Tab

Konverter tekst til tal, dat
Komma
Tilpasset

Annuller
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Herefter far man en oversigt
over skolens elever. Her kan
"Ar” og ”"Klasse” andres til nyt

skolear. Se mulighederne pa
naste side

Oprulning af elever til nyt skolear

Unavngivet regneark w B &

Fil Rediger Se Indsaet Formatér

Data Veerktgjer Udvidelser Hjaelp

Sidste redigering_fandt sted for f& sekund

o E | 100% v ke ) 00 123+  Sndad(. ~ 10 -~ B I & A % H =
1 - Id
A B e D | E F | G

1 Id Fornavn Etternavn Kjann Ar Klasse eller avdeling
2_ 7d99e93e-95cc-4504-az Tobias Dideriksen Gutt 2 24
3 7d99e93e-95cc-4504-az Kim Fraderiksen Gutt 5 BA
|+ 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Linda Lorentsen Ukendt 118
5 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Gina Gertsen Jente 8 8B
| 6 | a6a60dd0-6e0a-409-ae Peter Nielsen Gutt 11a
| 7 7d99e93e-95¢c-4504-az Bjvind Abrahamsen  Gutt 4 4B
Z 7d99e93e-95cc-4504-az Johanne Jensen Jente 8§ B8A
9_ 7d99e93e-95cc-4504-az Herulf Larsen Gutt 2 24
10 7d99e93e-95cc-4504-a: Jens Alexandersen  Gutt 3 3B
11| 7d99e93e-95¢cc-4504-2¢ Nikolaj Nielsen Gutt 2 2B
12 | 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Lars Kristensen Gutt 8 8A
12 7d99e93e-95¢cc-4504-a2 Tomas Thomsen Gutt 6 BA
14 7d99e93e-95¢c-4504-a2 Daniel Hinge Gutt 6 6B
E 7d99e93e-95cc-4504-az Janne Lorentsen Jente 6 BA
16 |7d99e93e-95cc-4504-az Age Alexandersen  Gutt 2 2A
17 7d99e93e-95cc-4504-a2 Mette Eriksen Ukendt 11A
15 | 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Hilde-Berit Bendtsen Jente 8 8B
19 7d99e93e-95¢cc-4504-2¢ Viggo Volmer Gutt 3 3B
20 7d99e93e 95¢c 4504 a¢ Yiva @stensen Jente 4 4B
21| 7d99e936-95¢c-4504-a¢ llse Iversen Jente 10 108
22 |7d9993e-95cc-4504-a¢ Celine Torgeisen  Ukendt 11A
23 7d99e93e-95cc-4504-a: Gitte Gerhartsen Jente 2 24
24| 7d99e93e-95¢cc-4504-2z Dorthe Hetland Jente 7 7A
25 | 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Karsten Kristensen Ukendt 118
25 7d99e93e-95¢cc-4504-2¢ Gitte Gerhartsen  Jente 6 BA
27 7d99e93e-95¢c-4504-az Ulla Povlsen Ukendt 118
E 7d99e93e-95cc-4504-az Hanne Hermansen Jente 4 44
& 7d99e93e-95cc-4504-a: Rolf Reinholdt Gutt 8§ B8A
30 7d99e93e-95cc-4504-az Ulrikke Ulriksen Jente 2 24
31 | 7d99e93e-95cc-4504-az Tobias Dideriksen Ukendt 11B
32 | 7d99e93e-95cc-4504-2¢ Katrine Williamsen Jente 4 4A
32 7d99e93e-95cc-4504-a¢ Iver Stoltenberg  Gutt 5 5A
34| 7d99e93e-95¢cc-4504-22 Hans Mikkelsen Ukendt 1 1A
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Oprulning af elever til nyt skolear

A B & D E F G
1 |id Fornavn Etternavn Kjann Ar Klasse eller avdeling
2 | 7d99e93e-95cc-4504- Tobias Dideriksen Gutt 2 2A
3 |7d99e93e-95cc-4504- Kim Frederiksen  Gutt 5 8A
4 | 7d99e93e-95cc-4504- Linda Lorentsen Ukendt 11B
5 |7d99e93e-95cc-4504- Gina Gertsen Jente 8 8B
6 |a6ab0dd0-6e0a-40f9-a Peter Nielsen Gutt 11a
7 |7d99e93e-95cc-4504- @pind Abrahamsen Gutt 4 4B
8 |7d99e93e-95cc-4504- Johanne Jensen Jente 8 8A
/E dring af klasse Og trinn 9 |7d99e93e-95cc-4504-i Herulf Larsen Gutt 22A
10 |7d99e93e-95cc-4504-i Jens Alexandersen Gutt 3B
11 | 7d99e93e-95cc-4504- Nikolaj Mielsen Gutt 228
12 |7d99e93e-95cc-4504- Lars Kristensen Gutt g 8A
13 |7d99e93e-95cc-4504- Tomas Thomsen Gutt 6 6A
14 | 7d99e93e-95cc-4504- Daniel Hinge Gutt 6 6B
Jeg gnsker at bruge Excel 15 | 7d99e93e-95¢c-4504- Janne Lorentsen  Jente 6 6A
- . . 16 |7d99e93e-95cc-4504- Age Alexandersen Gutt 22A
Ga tII Slde 74 og derefter SIde 17 | 7d99e93e-95cc-4504 Mgette Eriksen Ukendt 11A
20 - 26 18 | 7d99e93e-95cc-4504- Hilde-Berit Bendtsen Jente § 8B
A B c D E F
Jeg ¢n5ker at bruge Google 1 Id Fornavn Etternavn Kjenn Ar Klasse eller avdeling
2 7d99e593e-95cc-4504-a: Tobias Dideriksen Gutt 2 2A
S h eets 3 7d99e53e-95cc-4504-a: Kim Frederiksen Gutt 5 5A
Gé t|| side 29 - 36 4 7d99e593e-95cc-4504-a: Li!1da Lorentsen Ukendt 1 1B
5 7d99e593e-95cc-4504-a: Gina Gertsen Jente & 8B
6 a6ab0dd0-6ela-40f9-ae Peter Mielsen Gutt 1 1a
7 7d99e593e-95cc-4504-a: @jvind Abrahamsen Gutt 4 4B
& 7d99e593e-95cc-4504-a: Johanne Jensen Jente & BA
9 7d99e53e-95cc-4504-az Herulf Larsen Gutt 2 2A
10 1 7d99e93e-95cc-4504-az Jens Alexandersen  Gutt 3 3B
11 7d99e93e-95cc-4504-az Nikolaj Nielsen Gutt 2 2B
12 17d99e93e-95cc-4504-a: Lars Kristensen Gutt & BA
13 7d99e593e-95cc-4504-az Tomas Thomsen Gutt 6 BA
14 17d99e93e-95cc-4504-az Daniel Hings Gutt 6 6B
15 7d99e53e-95cc-4504-a: Janne Lorentsen Jente 6 BA
16 | 7d99e93e-95cc-4504-a: Age Alexandersen  Gutt 2 2A
17 7d99e53e-95cc-4504-az Mette Eriksen Ukendt 1 1A
16 7d99e93e-95cc-4504-az Hilde-Berit Bendtsen Jente & 8B
19 1 7d99e93e-95cc-4504-a: Viggo Volmer Gutt 3 3B
20 7d99e93e-95cc-4504-a: Yiva @stensen Jente 4 4B




Oprulning af elever til nyt skolear

Unavngivet regneark - Google & X + &7 - s
« > O 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1]_SZudrdadsQbFUzdBD37f0mCKDTI-O7elbxOB-0fUk/edit#gid=468697644 I S | @ H
@ Cm [@ TESTCRM M Ind & Drev (¢ STABS (M DS (0 Meet @ URL () Ghost [] Data [ Clear [ Trivsel [@ DemoDK [@ DemoNo [ No-Test [BJ Feid-test [ Demosited [ NO4-Test Testkader  [3] Kalender »
i [l e
B Joravet e ¥ = e | o B 2
il Rediger Se Indsat Formatér Data Veerktejer Udvidelser Hjeelp  Sidste redigering fandt sted for 3 minutter siden
Ny fil »  Sndad(. ~ | 0 - B I 5 A % H =L 1l |%- %+ o A ~
£ Abn ctrl+0
D E F <] H 1 J K L M N
[ Importér 1
Kjenn Ar Klasse eller avdeling u
D Laven kopi Gutt 2 24
Gutt 5 5A (]
2+ Del - Ukendt 11B
. Jente 4 8B
& Mail " Gut 11a o
L. Download . icrosoft Excel (.xlsx)
9
2 Godkendelser Nyied OpenDocument (.ods)
2 Omdob PDF (.pdf)
o A Webside (.html) +
@ Foj genve) til Drev Kommaseparerede veerdier (.csv)
[ Flyttil papirkurven Tabulatorseparerede vaardier (.tsv)
Ukendt 11A
€% Versionshistorik > Jente 8 8B
. ) ) Gutt 3 3B
Ger tilgeengeligt offline Jente 448
o
4. Ver opmaerksom pa hvor Jente 10 108
. ® Info Ukendt 11A
filen er gemt efter download. o e
k I b 83 Indstillinger Jene =
ente
Den ska ruges senere. _ Ukendt 118 :
. . & Udskriv Ctrl+P Jente 5 BA .
Filen placeres ofte i mappen T
= participant-export-Ry skolen-2022-08-08T09_06_39Z (1) ~ u Udforsk

"Overfgrsel” eller ” Download”
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